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                  Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 22 tháng 5 năm 2018
TỜ TRÌNH
Về việc mua Ổ Khóa thẻ từ cho phòng Kế hoạch –Tài chính

Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đằng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh.
          Căn cứ vào chức năng nhiệm vụ của phòng Quản trị - Dịch vụ.
          Căn cứ vào sự chỉ đạo của Hiệu trưởng Trường Cao đằng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh về việc lắp Ổ khóa cửa thẻ từ cho phòng Kế hoạch –Tài chính
          Qua khảo sát thực tế, nay phòng Quản trị - Dịch vụ kính đề nghị Hiệu trưởng duyệt cho phòng Quản trị - Dịch vụ mua Khóa cửa cho phòng  Kế hoạch –Tài chính  với số lượng như sau:
	STT
	Tên vật tư
	ĐVT
	Số lượng
	Ghi chú

	1
	Khóa cửa MI
	Cái 
	01
	Lắp tại phòng Kế hoạch –Tài chính

	2
	Thẻ từ 
	Cái
	03
	Lắp tại phòng Kế hoạch – Tài chính  và phòng Hiệu trưởng


           Kính mong được sự chấp thuận của Hiệu trưởng.

           Trân trọng cảm ơn./.

           HIỆU TRƯỞNG

                                            TRƯỞNG PHÒNG      
           Phạm Hữu Lộc

                                                        Lê Quang Liêm               
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                  Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 5 năm 2018
TỜ TRÌNH

Về việc chọn đơn vị cung cấp Ổ Khóa thẻ từ cho phòng Kế hoạch –Tài chính

Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đằng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh.
        Căn cứ vào chức năng nhiệm vụ của phòng Quản trị - Dịch vụ 
         Căn cứ vào Tờ trình Về việc mua Ổ Khóa thẻ từ cho phòng Kế hoạch –Tài chính ngày 22 tháng 5 năm  2018 của phòng Quản trị - Dịch vụ.
        Căn cứ vào Bảng báo giá của Hộ kinh doanh Nguyễn Văn Bình ngày 24 tháng 5 năm 2018.
        Phòng Quản trị - Dịch vụ kính đề nghị Hiệu trưởng chọn  Hộ kinh doanh Nguyễn Văn Bình.
 Địa chỉ: 40/25 Calmette, Phường Nguyễn Thái Bình, Quận 1, TP.HCM là đơn vị cung cấp Ổ Khóa thẻ từ cho phòng Kế hoạch –Tài chính với giá trị: 5.630.000(đ)  (Giá đã bao gồm thuế )
       Bằng chữ: Năm triệu sáu trăm ba mươi ngàn đồng.   

       Lý do: Hộ kinh doanh Nguyễn Văn Bình cung cấp hàng hóa vật tư đạt chất lượng, giá cả phù hợp với mục đích sử dụng.

       Kính mong được sự chấp thuận của Hiệu trưởng.

       Trân trọng cảm ơn./.
       HIỆU TRƯỞNG

                                   TRƯỞNG PHÒNG      
       Phạm Hữu Lộc

                                             Lê Quang Liêm               
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BIÊN BẢN NGHIỆM THU

Về việc mua Ổ Khóa thẻ từ cho phòng Kế hoạch –Tài chính
       Căn cứ vào chức năng nhiệm vụ của phòng Quản trị - Dịch vụ.

      Căn cứ Tờ trình về việc mua Ổ Khóa thẻ từ cho phòng Kế hoạch –Tài chính của phòng Quản trị- Dịch vụ ngày 22/5/2018.
      Căn cứ vào Bảng báo giá của Hộ kinh doanh Nguyễn Văn Bình ngày 24/5/2018.
      Căn cứ vào Tờ trình về việc chọn đơn vị cung cấp Ổ Khóa thẻ từ cho phòng Kế hoạch –Tài chính của phòng Quản trị - Dịch vụ ngày 25/5/2018.
     Hôm nay ngày 28  tháng 5 năm 2018, chúng tôi gồm có:

Họ và tên:                                        Chức vụ:

Ông: Phạm Hữu Lộc                      Hiệu trưởng

Ông: Nguyễn Kính                        Trưởng Phòng Kế hoạch – Tài chính

Ông: Lê Quang Liêm                     Trưởng Phòng Quản trị - Dịch vụ

Ông: Lâm Viết Dũng                     Trưởng phòng Thiết bị - Vật tư

     Nay chúng tôi tiến hành lập biên bản nghiệm thu thực tế về việc mua Ổ Khóa thẻ từ cho phòng Kế hoạch –Tài chính và đưa ngay vào sử dụng cho đơn vị như sau:
	STT
	Tên vật tư
	ĐVT
	Số lượng
	Đơn vị thụ hưởng

	1
	Khóa cửa MI
	Cái 
	01
	 Phòng Kế hoạch –Tài chính

	2
	Thẻ từ 
	Cái
	03
	Phòng Kế hoạch – Tài chính  và phòng Hiệu trưởng


        Chúng tôi cùng đánh giá như sau: Đã thực hiện mua Ổ Khóa thẻ từ cho phòng Kế hoạch –Tài chính theo số lượng như bảng kê trên và đảm bảo yêu cầu về chất lượng, chủng loại.     
	Ông Lê Quang Liêm
	-------------------------------

	Ông Nguyễn Kính
	-------------------------------

	Ông Lâm Viết Dũng
	-------------------------------

	Hiệu trưởng

	Phạm Hữu Lộc


